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DESCRIGAO DO PERFIL A SER SELECIONADO

Cargo Assistente de RH - Itajai
Local de IMAS
trabalho
Horario de 44 horas semanais
trabalho
v Controlar as informagdes sobre o quantitativo de admitidos e
demitidos;
v Realizar a abertura de Edital de Processo Seletivo;
v’ Realizar o Recrutamento e Sele¢io;
Principais v' Fazer o processo de admissdo de novos colaboradores;
funcgodes . . .
E v" Atender os empregados via presencial, eletrdnica ou por telefone;
v’ Realizar o controle de ponto e banco de horas dos empregados;
v’ Realizar o controle de Contrato de Experiéncia;
v’ Realizar as atividades de area/setor, seguindo as determinagdes do
Gestor imediato e padronizagdes da Instituicao.
LIRS Vale transporte, Vale Alimentagcao e Prémio Assiduidade
Requis’it?s Ensino superior completo em Psicologia ou Administragdo; experiéncia na fungao
necessarios
de no minimo 2 anos;
Disponibilidade de horario, facilidade para trabalhar em equipe, postura
Requ.l’sltc?s profissional, comprometimento e ética.
desejaveis
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O curriculo deve ser enviado para o email: rhl.itajai@imas.net.br.

No titulo do email deve constar o nome do cargo/vaga.

Apos a triagem dos curriculos, entraremos em contato com os aprovados para entrevista.
O IMAS nao se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos curriculos,
acarretando o nao recebimento pelo Setor de Gestao de Pessoas.




