FORM-GP-18 DIVULGAGAO PROCESSO SELETIVO A IMAS
Emisso: 12/11/2019 SIMPLIFICADO - N° 01 / 2023

DESCRICAO DO PERFIL A SER SELECIONADO

Cargo Assistente de Contratos - Itajai
Local de IMAS
trabalho
Horario de 44 horas semanais
trabalho
v Elaborar contratos, aditivos e renovacoes;
v" Administrar processos;
o v’ Atender clientes
Principais
funcdes v" Negociagao de Valores
v' Contratacao de PJ;
v' Realizar as atividades de area/setor, seguindo as determinacdes
do Gestor imediato e padronizacfes da Instituicao.
Beneficios Vale transporte, Vale Alimentacdo, Seguro de vida e Prémio Assiduidade
Requisitos Ensino superior completo em Direito, Administrag&o, ou cursos afins.;

necessarios | experiéncia na fungdo de no minimo 2 anos;

Conhecimentos em notas fiscais, Conhecimento em contratos,

Requ_i,sito_s Disponibilidade de horério, facilidade para trabalhar em equipe, postura

desejaveis o _ .
profissional, comprometimento e ética.
CRONOGRAMA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Abertura do 20/01/2023

processo

Prazo para

envio do 24/01/2023

curriculo

VriEgEm 6 25/01/2023

curriculos

Entrevista 26/01/2023
do processo

O curriculo deve ser enviado para o e-mail: rhl.itajai@imas.net.br.
No titulo do e-mail deve constar o nome do cargo/vaga.
ApOs atriagem dos curriculos, entraremos em contato com os aprovados para entrevista.
O IMAS néo se responsabiliza por problemas ocorridos durante o envio dos curriculos,
acarretando o néao recebimento pelo Setor de Gestao de Pessoas.



